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Utiliser le site Padlet 

 
 

 Objectif : Utiliser le site Padlet pour mettre à disposition des ressources ou pour mettre en 

ligne des productions des élèves. 

 
 Padlet.com est un « mur virtuel » sur lequel on peut afficher du texte et des images mais 

aussi des extraits sonores, vidéo ou une page Internet. Il permet aux utilisateurs de poster 

des commentaires, des idées à la manière de fiches sur un tableau de liège. 

 
 Il est nécessaire de créer un compte pour sauvegarder ses murs et pouvoir les exporter. Par 

contre, tous les utilisateurs qui disposent du lien permettant d’afficher le mur peuvent 

ajouter des éléments. Les droits de chaque utilisateur peuvent être paramétrés par le 

créateur du mur. Ces options permettent de mettre en place un travail en collaboration. 
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I. INSCRIPTION ET CONNEXION 
 
1. Se connecter au site 

http://fr.padlet.com et  
cliquer sur Inscription 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
2.  Saisir une adresse mail, un mot de passe, puis cocher la 

case « Je suis magnifique » et cliquer sur « Inscription ». 
 

 

3. Choisir la version que vous souhaitez utiliser (gratuite ou 

payante) 

 

 

 

4. L’inscription est terminée. Vous arrivez sur la page 

d’accueil de votre gestionnaire de Padlet.  

 

 

 
5. Nous allons pouvoir passer à sa configuration.  

 

 



Utiliser le site Padlet                              Circonscription de Confolens_ERUN16_Mars 2020 
 

II. CONFIGURATION DU COMPTE PADLET 
 

Votre page d’accueil est pour le moment présentée en anglais. Nous allons donc dans un premier temps 
modifier ce paramètre. 

 
1. Cliquer sur l’icône en haut à droite de la page 

d’accueil : 
 
 
2. Cliquer sur « Settings »  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

3. Se rendre à la section  
« Langage » et faire 
dérouler le menu 
correspondant pour le 
positionner sur  
« Français »  
 
 

4. Cliquer sur « Update afin de faire valider ce changement puis sur la flèche en haut à gauche pour sortir 
des paramètres 

 
Pour que le site apparaisse en français il faudra actualiser votre page ou de cliquer sur « padlet » en 
haut à gauche de la page d’accueil. 

 
- À partir de la page « settings » qui s’appelle désormais « Paramètres » vous pouvez décider ou non de 
compléter des éléments de votre profil : nom, avatar (photo de profil), nom d’utilisateur, biographie, … 
 
- L’élément qui semble important à compléter lors de cette étape est le nom d’utilisateur. En effet, le choix 
de ce nom va définir les URL (ou adresses) de vos futurs Padlets. 
 
Par exemple, si mon nom d’utilisateur est « alexdupont », les adresses de mes Padlets prendront la forme : 

https://padlet.com/alexdupont/monpremierpadlet 

En modifiant mon nom d’utilisateur par « cm2confolens », les adresses seraient alors du type : 
https://padlet.com/cm2confolens/monpremierpadlet 

 
Nous en avons terminé avec la configuration des paramètres de base et nous allons pouvoir passer à la 
création de votre Padlet. 
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III. CREATION D’UN PADLET 
 

A. Création de la page 
 

1. Sur la page d’accueil de votre compte padlet, cliquer sur :  

 

 

2. Choisir une structure de page 

 

 

3. La page s’affiche, il va falloir la configurer. Cliquer sur l’icône « Paramètres » en haut à droite 
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4. A partir du panneau de configuration ouvert, vous allez pouvoir : 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Une fois tous ces éléments définis, cliquer sur « Sauvegarder » en haut à droite pour les valider puis sur 
« Fermer ». 
 
Il convient ensuite de mettre à jour les paramètres de confidentialité. 
 
 
 
 

Nommer votre padlet 

Lui donner une description 

Choisir une icône qui 

apparaitra à la gauche 

du titre 
Définir l’adresse de votre 
padlet. Par défaut, 
l’adresse est un code 
composé de lettres et de 
chiffres. 
Vous pouvez remplacer 
cette combinaison par un 
titre plus simple et plus 
évocateur du contenu de 
votre page. Choisir le fond de la 

page parmi les images 
proposées ou en 
ajoutant la vôtre. 

Définir une police 
d’écriture. 
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B. Confidentialité 
 

 

1. Cliquer sur « Partager » 

 

 

2. Régler les paramètres de confidentialité : 
 

  

 

 
 

 

 

 

La configuration du padlet est terminée, vous allez pouvoir y publier des ressources. 

 

Inviter des membres (via leurs adresses mail) et 
définir leurs droits : 
- Peut lire : lecture seule 
- Peut écrire : lecture et écriture 
- Peut éditer : lecture, écriture et gestion de la 
page (suppressions, déplacements des 
publications) 
- Peut administrer : les mêmes droits que le 
créateur de la page  

Visibilité de votre page 
- Privé : seul vous et les contributeurs que vous 
aurez définis pourrez voir et publier sur le padlet 
- Mot de passe : l’inscrire dans le champs « 
Password » et le donner uniquement aux 
personnes concernées par ce padlet 
- Secret : accessible uniquement aux personnes 
qui disposeront de l’adresse du padlet 
- Public : accessible à tout le monde et trouvable 
depuis les moteurs de recherche 
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C. Publier sur le padlet 
 

1. Pour créer une publication : 
 Double-cliquer (gauche) dans un espace vide de la page ou cliquer sur :  
 
Une nouvelle fenêtre apparait :  

 
- Donner un titre à la publication puis, éventuellement, 
écrire un texte dans le champ du dessous  
 
 

- Pour ajouter un autre type de ressource (image, vidéo, 
audio, document Word, PDF, lien internet…) : cliquer sur 
l’icône. 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
Les publications déposées sur le padlet peuvent être modifiées ou supprimées : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Insérer un fichier 

traitement de 

texte, ou un fichier 

audio, une vidéo, 

un diaporama… 

Insérer le 

lien d’une 

ressource 

disponible 

sur Internet 

Prendre et 

insérer une 

photo 

Pour toute 

autre action 

Chercher 

sur Internet 

avant 

d’insérer 

Supprimer 

Modifier 

- Appliquer une couleur de 

fond au titre 

- Transférer la publication 

- Copier la publication 



Utiliser le site Padlet                              Circonscription de Confolens_ERUN16_Mars 2020 
 

2. Déposer une ressource déjà disponible sur le web 
 
 

Cliquer sur l’icône « Link »                                                 Coller le lien du site web  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Exemple, avec le lien You tube suivant : 

 
 
Sauvegarder                                                                          La vidéo est intégrée 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

3. Déposer une ressource présente sur votre disque dur : 
            

 Cliquer sur l’icône « Mettre en ligne »                                  Parcourir son ordinateur et sélectionner le fichier 

Le fichier est intégré à votre publication. 


